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第一條 國立東華大學原住民民族學院（以下簡稱本院）為管理本院會議室、教室及相關

場地之借用事宜，特訂定本要點。 

第二條 本院場地借用之對象，為經本院同意舉辦之演講、研討會或其他集會或活動。本

校教務處學期排課及本院所屬單位之課程活動、會議、師生借用開會或為執行計

畫所需借用場地時，免收費用；與校內、外單位合辦或協辦活動，且由本院師生

為申請者時，其場地費享有優惠。 

第三條 凡借用本院前述場地者，應先填具申請書，經本院審核許可後，依繳費單據至本

校總務出納組進行繳費手續，憑收據使用場地。 

第四條 使用本院場地，應負責維護場內外秩序，並妥善使用各項設備，如有損壞，應回

復原狀或照價賠償。 

第五條 會場佈置、茶水供應或相關工作，由借用者自行負責。借用者不得任意裝潢或張

貼標示牌、海報或宣傳標語於場內、外。使用完畢後，花圈、花籃及其他非屬本

院之物品，應於當日清除及運離。如有產生額外清潔費用，由借用人負擔。 

第六條 借用者如有未經許可將場地轉借他人，或活動事實與許可借用內容不符，或違反

法令及學校規定之情形者，本院得立即停止其使用。 

第七條 借用者已依第三條確認並繳費後，因故放棄其借用權時，至遲應於使用日之十四

日前通知本院；逾期，除有天災或不可抗力之事由外，已繳交之費用不得請求返

還。 

第八條 借用單位攜入本院之財物、設備及資料，應自行妥為保管；如有遺失或損毀者，

本院不負責任。 

第九條 本要點經本院院務會議通過後，送總務處核備後實施，修正時亦同。 

 


